
登録手順書(個人情報更新含む)

入学手続

本書は「Web出願システム」で入学手続する際の登録方法を説明するものです。

以降の注意事項や手順に則って登録を行ってください。

登録は手続期間内に行ってください。

住所等変更が発生した際は速やかに修正してください。

登録の修正は手続期間後でも可能です（３月まで）。

登録完了後に納入金額および納付先の情報を得ることができます。

登録した個人情報は卒業証書など証明書に使用します。誤りのないようご注意ください。

①［入学手続］の開始

③顔写真登録・個人情報登録

②誓約と同意

④振込依頼書の入手（PDFﾌｧｲﾙのﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ）

登録の流れ

東京国際大学
2026年度入学

具体的な操作手順については次ページ以降をご覧ください。
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入学手続登録については操作環境（パソコン・使用ソフトが古い等）により行えない場
合があります。操作がうまくいかない場合は異なる環境（別のブラウザソフト・パソコ
ン・スマートフォン等）で操作して登録してください。

※手順書内の画像については開発段階のものを使用しているため

実際とは多少異なる場合があります。



①［入学手続］の開始

インターネットブラウザで「Web出願シス
テム」へログインしてください。
HOME画面内の「合否確認・入学手続」ボ
タンを押してください。

(1)HOME画面（Web出願システム）

(2)合否確認画面

入学したい学部学科の「入学手続へ」
ボタンを押してください。

入学手続登録手順書 2/9

入学手続は合格した受験番号のみ行うことができます。
学部の一般入試などで複数学科を同時出願した場合は複数の受験番号が表示されます。
その際、合格した中から所属したい学科の入学手続を選んでいただきます。
「入学手続へ」ボタンを押すことにより入学後の所属が変わりますので、間違いの無
いよう確認を行った上で所属したい学科に対応したボタンを押してください。



②誓約と同意

入学に際し、誓約および各同意事項をご了承の上チェックしてください。（計5ヶ所）
全ての「同意する」へのチェックが完了したら最下部の「次へ」ボタンを押してください。
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「次へ」ボタン

①

②

③

④

⑤



③顔写真登録・個人情報登録
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(1)入学手続画面

「誓約と同意」のチェックが完了すると
「入学手続画面」に遷移します。
まずは、入試制度、入学後の所属先に間違
いが無いか確認してください。
確認後「個人情報・顔写真 登録・修正」
ボタンを押してください。

「振込依頼書」のダウンロードは個人情報
登録後に可能となります。

こちらの手順書は本手順書
と同じものです。

必ず確認してください！

「個人情報・顔写真 
登録・修正」ボタン

顔写真データの条件は以下の通りです。
①JPEG（JPG）またはPNG形式
②ファイルサイズ2MB以内

(3)写真データの取り込み

ここを押すと顔写真
のデータを選ぶ画面
が表示されます。

「ファイル取込」ボタンを押してください。
ファイルを選択するよう求められるので該
当する顔写真のデータを指定してください。

(2)顔写真データの準備

デジタルカメラや携帯電話のカメラ機能な
どを用いて顔写真データをご用意ください。
顔写真データはパソコン等Web出願システ
ムを操作している機器に保存してください。

本手順書では例として左の画像を用います。
実際は出願者本人の写真のデータをお使いく
ださい。

写真は3ヶ月以内に撮影したもので胸上正
面であること。帽子・髪飾り等は外してく
ださい。
また左の画像のようにぼやけているもの、
背景の写り込んでいるものは無効です。
写真が無効となった場合、再度提出して頂
きます。ぼやけている 背景が

無地でない

× ×

※左の画像は開発時のものを用いているため実際の
画面とは多少異なる場合があります



①画面・操作説明
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左の画像のように顔が中心に来るように表
示できたら、「保存」ボタンを押してくだ
さい。

②保存

「編集する」ボタン

※操作がうまくいかない場合は別のパソコンやス
マートフォンを使って操作を試みてください。

画像を90度ずつ 左回転 or 右
回転 させることができます。

画像の編集を中止
して前画面に戻る

編集が完了したら保
存してください

この青色の枠は
・移動
・拡大
・縮小

させることができ
ます。
顔写真として提出
する部分を枠で
囲ってください。

ここに編集状況がリアルタ
イムで表示されます。
ここを確認しながら操作し
てください。

画像全体の 拡大 or 
縮小 ができます。

この画像が顔写
真として登録さ
れます。

③編集の反映

画像編集画面が閉じて個人情報登録画面に
戻ります。

顔写真データ登録については操作環境（パソコン・使用ソフトが古い等）により行えな
い場合があります。操作がうまくいかない場合は異なる環境（別のパソコン・スマート
フォン等）で操作して登録してください。

別の写真を登録したい
ときは「写真の削除」
ボタンを押すと再度
データの取り込みがで
きます。
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次ページへ⇒

外国籍の方はこの欄が有効になり
ます。
入力してください。

出願時に登録した「氏名」、「フリガナ」
は変更不可。入学後に変更可能です。

(4)個人情報登録

決まっていない場合は現住所を
入力してください。

記入例
FAMILY NAME：KOKUSAI
大文字の英字で入力する。

FIRST NAME： Tarou
最初の1文字は大文字の英字、以降は
小文字で入力する。

※各種証明書や卒業証書に記載する英
字氏名となりますので、誤字・脱字の
ないよう注意して入力してください。
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次ページへ⇒

[緊急連絡先]は
日本人は「保護者（日本国内）」を選択し、
その情報を入れてください。
外国人留学生は「在日緊急連絡先」を選択
し日本に住んでいる人（知人等）の情報を
入れてください。

[学費負担者]は
日本人は「保護者」または「本人」を選択
し、その情報を入れてください。
外国人留学生は「本人」を選択し、本人の
情報を入れてください。

アドレスは在学中のメールアドレスとして登録され
ます。２つまで登録できます。
※ここで登録するアドレスはログイン時に入力する
アドレスとは連動していません。
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[海外在住保護者]は
保護者が海外に住んでいる場合のみ入力し
てください

入力が完了したら「保存」ボ
タンを押してください。



④振込依頼書の入手（PDFﾌｧｲﾙのﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ）

(1)入学手続画面
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個人情報登録が保存されると入学手続画面
に戻ります。

「支払依頼書」等が有効になっているので
押してください。
PDFファイルがダウンロードされます。
ファイルをＡ４サイズの用紙で印刷してく
ださい。

支払依頼書など
※合格の種類により書類
数が異なります

学費等の減免が適用される方はこれに加え、
減免内容のお知らせ等のファイルが追加さ
れます。
こちらについては別途提出していただく書
類がありますので必ず内容をご確認くださ
い。

※青字部の文字は実際は黒色です。

(2)振込依頼書について

①
②

③

① 所属先、手続方法（一括/２段階）、
納入期限、金額内訳、振込み時の注意
等を確認してください。

② 一括手続、または１次手続の納入にお
使いください。
使用時はキリトリ線に沿って切り離し
てください。

③ ２次手続の納入にお使いください。
一括手続の場合は使用しません。

(2)手続き完了の確認

納入済

入学金・学費の納入が完了すると入学手続
画面内の「入学手続状況」欄が「納入済」
となります。
この表示をもって入学手続きが完了となり
ます。
２段階手続の場合は２次手続分が納入され
ると「納入済」となります。

入学手続状況の反映には数日を要する場合
があります（金融機関の送金状況や本学で
の確認作業によります）。
また、土日・祝日には反映されません。
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