
受験ポータルサイト操作手順書

受験の流れ

出願登録編
・本手順書を読む前に、受験生応援サイトに掲載されている
「大学院入学試験要項」をご覧ください。

大学院

東京国際大学
2027年度入試
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アカウント登録

https://www.tiu.ac.jp/jukensei/entrance/guide_graduate/#content--07

受験ポータルサイト

本手順書：
出願登録編出願事前登録・出願登録

入学試験

合格発表

1
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5

入学手続き6
手順書：

入学手続登録編
※後日掲載予定

個人情報登録2

大学院向け

https://www.tiu.ac.jp/jukensei/entrance/guide_graduate/#content--07
https://www.tiu.ac.jp/jukensei/entrance/guide_graduate/#content--05
https://www.tiu.ac.jp/jukensei/entrance/guide_graduate/#content--07


アカウント登録
(1)ログイン画面から、新規登録画面へ遷移します。

(2)アカウントのIDとするメールアドレスを入力してください。
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①アカウントのIDとするメールアドレスを入力してください。

①ログイン画面から、新規登録画面
へ遷移します。
「こちら」を押します

②「送信する」ボタンを押します。

注意：手順書内で使用している画面
の画像は開発中のものです。
実際の画面とは異なる場合があり
ます。



(3) 送信ボタンを押すと以下のメッセージが表示され、メールが発信されます。

(4)アカウント登録完了のメールが届いているかご自身のメールアプリで確認してください。

(6) 利用規約をご確認いただき、同意できる場合「同意する」を押してください。
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(5)メールの案内に従い、情報登録画面のURLをクリックして登録画面を開いてください。

メールの案内に従い、URLをクリックします。

「次ページへ」ボタンを押してください。

「同意する」を押してください、ボタンが緑色になります。

(7)各設問に従い、個人情報の登録をしてください。

自分が登録したメールアドレスが表示されますが、変更はできません。
変更したい場合は、(2)からやり直してください。

志願者の氏名を入力します。 全角20文字以内で氏名の間は全角スペースを入れてください。

氏名が20文字に収まらない場合の入力欄です。

志願者のカタカナを入力します。 全角20文字以内で氏名の間は全角スペースを入れてください。

自分のメール
アプリで受信

自分のメール
アプリで受信



個人情報の登録 続き
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性別を選択します。

生年月日を選択、
またはyyyy/MM/dd
の形式で入力して
ください。

(9)パスワードを設定します。

アカウントは自分が登録したメールアドレス

①アカウントを入力します アカウントは登録した「メールアドレス」です。

②希望するパスワードを入力します。

③パスワードの設定が完了すると、以下の画面が表示されます。

右記のルールに従い、
任意のパスワードを
設定してください。

確認のため、上のフィールドと
同じパスワードを再入力して
ください。

(8)パスワード設定のご案内メールが届いているかご自身のメールアプリで確認してください。 

URLをクリックします。

「送信する」ボタンを押す。

ログインできませんが、「マイページログイン画面」
をクリックし、表示されたマイページは今後の出願
にも必要となりますので、
ブックマークしておくことをお勧めします。

パスワード設定ルール
・8文字以上必要
（半角英数字、記号が
入力可能です）

設定したパスワードでマイページへログイン
できるようになります。

自分のメール
アプリで受信

自分のメール
アプリで受信



個人情報 登録

(1)顔写真データを準備します。

デジタルカメラやスマートフォンのカメラ機能などを用いて顔写真データをご用意ください。
顔写真データはパソコン等受験ポータルサイトを操作している機器に保存してください。

本手順書では例として左の画像を用います。
実際の登録は出願者ご本人の顔写真をお使い
ください。

写真は3ヶ月以内に撮影したもので胸上正
面であること。帽子・髪飾り等は外してく
ださい。
また左の画像のようにぼやけているもの、
写真の一部かかけているもの、背景の写り
込んでいるものは無効です。
写真が無効となった場合、再度提出して頂
きます。
加工した写真、本人以外の写真は使用でき
ません。

(3)個人情報登録は、画面の以下のボタンから登録します。

②個人情報登録を
押します。

(2)マイページへログインしてください。

ログイン後にマイページ画面が表示される
ので「個人情報登録」ボタンを押してくだ
さい。
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マイページにログインすると、左図の画面が表示
されます。個人情報管理のメニューを開き、
個人情報登録をおこなってください。

背景に時計
無地でない

×

写真の一部が
欠けている

×
背景に家具
無地でない

×
背景に縦線
無地でない

①個人情報に関する
ご案内を押します。

①「個人情報に関するご案内」を押します。
②「個人情報登録」を押します。



顔写真データの条件は以下の通りです。
①JPEG（JPG）またはPNG形式
②ファイルサイズ5MB以内

(4)写真データを取り込みます。

図のフォルダアイコン ボタンを押し
てください。ファイルを選択するよう求め
られるので、あらかじめ準備した受験生の
顔写真を選択してください。
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ここを押すと顔写真
のデータを選ぶ画面
が表示されます。

画像を90度ずつ 左回転 or 右
回転 させることができます。

画像の編集をキャンセル
して前画面に戻る。

編集が完了したら選択完了
を押してください。

この白色の枠は
・移動
・拡大
・縮小

させることができ
ます。
顔写真として提出
する部分を枠で
囲ってください。

ここに編集状況がリアルタ
イムで表示されます。
ここを確認しながら操作し
てください。

画像全体の 拡大 or 
縮小 ができます。

①画面・操作説明です。

※操作がうまくいかない場合は別のパソコンやタブ
レット、スマートフォンを使って操作を試みてく
ださい。

顔写真データ登録については操作環境（パソコン・使用アプリが古い等）により行えな
い場合があります。操作がうまくいかない場合は異なる環境（別のパソコン、タブレッ
ト、スマートフォン等）で操作して登録してください。
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(5)出願資格を選択してください。大学4年生の方は、図の通り１.学士の学位を有する者
（2027 年3月までに学士の学位取得見込の者を含む）。を選択します。
それ以外の出願資格（見込）の方は、該当の項目を選択してください。

(6)出願資格状況を選択してください。大学4年生の方は卒業見込みとなりますので「見込み」
を選択してください。すでに大学を卒業済みなど出願資格を得ている方は「卒業/修了/合格/
取得済み」を選択してください。

(7)出願資格取得日は、大学の卒業日等にあたります。画面の指示に従って、年月日を登録
してください。

左の画像のように顔が中心に来る
ようトリミングしてください。

②保存します。

別の写真を登録したい
場合は「×」ボタンを
押すと再度データの取
り込みができます。

大学4年生の方はこちら
を選択します。
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(8)国籍を選択してください。

(9)2重国籍の方のみ入力してください。

(10)在留資格をお持ちの方は、以下から選択してください。

(11)在留カードの期限を入力してください。

(12)外国人留学生の奨学金区分を入力してください。

(13)上記入力後、「次のページへ」ボタンを押してください。

上の国籍リストで「その他の国」を
選んだ場合や、2重国籍の方は国籍
を入力してください。
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(14)出願先が大学院であることを確認します。そのほか、出身大学の情報を入力します。
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(17)現住所を入力してください。

①ハイフンなしの郵便番号を入力すると区市町村まで自動で
反映されますので、確認の上番地以下を入力してください

番地以下の入力欄
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番地以下の入力欄

(18)現住所の入力後、「次のページへ」を押してください。

「寮等で生活している(別居)」現住所が寮などの場合、別途入力欄が表示されます。
該当する場合は、以下を追加で入力してください。

寮など別居の場合は入力
してください。

(19)アンケートにご協力いただける場合、入力してください。
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(20)アンケート回答後「送信する」ボタンを押してください。
以上で個人情報登録が完了しました。

(21)再度マイページを開いて右上の 更新ボタンを押してください。

(22)出願管理、受験票、合否発表、お問い合わせ、その他のボタンが表示されます。
なお、出願管理以降の操作は出願期間開始後に行います。



13/26

(1)経歴を入力します。個人情報管理内の「経歴登録」ボタンを押します。

②「経歴登録」ボタンを押します。

①個人情報管理を開きます。

年月日を選択、
またはyyyy/MM/dd
の形式で入力して
ください。

所属分類を選択してください、ボタンが緑色になります。

年月日を選択、
またはyyyy/MM/dd
の形式で入力して
ください。

(2)経歴登録画面になります。入力してください。

(3)最後に経歴登録画面の一番下にある「送信」ボタンを押してください。

経歴登録



(1)出願管理から出願ボタンを押します。

(2)登録済みの出願資格を確認します。
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(3)出願課程を選択してください。

出願登録

(4)出願する研究科を選択してください。

(5)出願する入試区分を選択してください。



①資格証明書データの準備

デジタルカメラや携帯電話のカメラ機能、スキャナ
などを用いて証明書データをご用意ください。
証明書データはパソコン等受験ポータルサイトを操作
している機器に保存してください。
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資格証明書のアップロード方法

② ボタンを押してください。ファイルを選択するよう求められるので該当する証明書
データを指定してください。

ここを押すと証明書
データを選ぶ画面が
表示されます。

(6)入試区分が一般の方および外国人留学生の方は、出願条件が証明できる画像を
アップロードしてください。

③「次のページへ」ボタンを押します
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(7)希望する主専攻を選択します。

(8)入学後の研究テーマを入力します。

(9)志望理由書を入力します。

(10)研究計画書を入力します。

(11)参考文献を入力します。
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(12)商学研究科に出願される方で、税理士試験科目で合格済みの科目がある方は、
チェックをつけてください。

(13)「次へ」ボタンを押します。

申請する場合、兄弟姉妹の情報入力画面に
移動します

(14)入学金減免制度に該当しない場合は「いいえ」を選択後、「次のページへ」を
押してください。東京国際大学に在学中または卒業した兄弟姉妹がいる場合は、
図①の項目に兄弟姉妹の情報入力をしてください。

兄弟姉妹申請をする場合
は入力してください。

図①
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(15)回答内容を確認後、「確認しました」にチェック入れて「OK」ボタンを押します。

(16)以下のメッセージで仮登録が完了しました。次に入学検定料を支払いを行います。

(17)「検定料支払」ボタンを押します。

(18)「検定料支払」ボタンを押します。

(19)外部サイトへ遷移します。よろしいですか？「OK」ボタンを押します。
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②お支払い方法を選択します。クレジットカード、コンビニ、 Pay-easy(ペイジー)より
選ぶことができます。

③クレジットカードを選択した場合は、カード情報を登録します。確認後、確定ボタンを押します。

①支払い手続きを選択します。

・クレジットカードは③の手順へ

・コンビニは④の手順へ

・Pay-easy(ペイジー)は⑥の手順へ

使用可能なカードブランド 
VISA / MASTER / JCB / AMEX / DINERS

支払い手続きに失敗した場合は
ご連絡ください。
・認証パスワードを間違えた
・コンビニ払いで戻るボタンを
押した。 など。

◆連絡先
月-金 9:00-18:00
電話:049-232-1116
◆上記以外の期間
マイページのメニューにある
「問い合わせフォーム」
への入力してください。

検定料支払方法
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⑤ローソンを選択した場合のイメージです。案内に従って支払い手続きします。

④ご利用するコンビニを選択してください。選択後、氏名、電話番号を入力します。
メールアドレスも必ず入力してください。支払い案内(お客様番号)がメールで届きます。

一度画面を閉じると再表示され
ません。
そのため、画面を閉じる前に、
必ず下記をメモするか、画面を
印刷してください。
・第１番号 (5桁)  ：
・第２番号 (12桁)：
・お支払期限 など

誤って閉じてしまった場合は、
メールに届く番号で確認し、支
払い手続きをしてください。

注意
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⑦「ATMでお支払い」もしくは「ネットバンキングでお支払い」どちらかを選択いただき、
案内に従い支払います。

⑥ Pay-easy(ペイジー)を選択した場合、氏名、電話番号を入力します。メールアドレスも
必ず入力してください。支払い案内(お客様番号)がメールで届きます。

一度画面を閉じると再表示されません。
そのため、画面を閉じる前に、必ず下
記をメモするか、画面を印刷してくだ
さい。
・収納機関番号
・お客様番号
・確認番号
・お支払期限
誤って閉じてしまった場合は、メール
に届く番号で確認し、支払い手続きを
してください。

注意



宛先票印刷・提出書類の郵送

(1)更新ボタンを押します。

(2)出願管理メニューから【〇月】郵送書類（PDF）ボタンを押します。

「志願票」・「宛先票」・「提出物チェッ
クリスト」のPDFファイルをダウンロード
してください。
志願票はA4用紙に印刷して郵送して
ください。

入学検定料の支払いが完了していないと
ボタンは表示されません。
コンビニ支払いの場合、支払い後ボタン表示
まで約30分程度かかる場合があります。

このボタンを押す

支払いが完了しているのにダウンロードできない場合は利用環境が原因の可能性があ
ります。インターネット閲覧アプリを変える、または 操作PCを変える等して再度ダ
ウンロードを試みてください。
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(3)郵送書類のデータをダウンロードします。

①PDFデータをダウンロードし保存します。



②志願票は提出が必要です。注意してください。

宛先票に記載されている処理用コードを用
いて出願手続処理を行うので、必ずこの宛
先票をお使いください。

④提出物チェックシートには郵送する提出書類が記載されています。
すべての書類を入れたことを確認し、チェックシートも同封してください。

③宛先票を印刷して、封筒（角２サイズ）に貼り付けたものを郵送封筒として
お使いください。
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A4用紙に印刷する

志願票に記載された個人情報を修正したい場合
は、志願票に直接赤字で修正し提出して
ください。
併せてマイページのメニューにある問い合わせ
フォームへの入力もお願いします。



⑤提出書類の郵送

・宛先票を封筒の宛先面
に貼り付けてください

・提出書類を同封してく
ださい

・郵便局窓口から簡易書留・
速達で郵送してください
（出願期間消印有効）

※ポストからは送れません

郵送書類の到着確認は郵便局の「郵便追跡サービス」で行うことができます。
出願手続の個別の進捗状況にはお答えできませんのでご了承ください。
登録情報や郵送書類に不備があった場合は入学センターよりご連絡いたします。
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(4) メニューから郵便情報登録を行います。発送内容の入試制度を選択し、
お問い合わせ番号を入力します。

①発送内容を選択してください。

②郵便局から発行されたお問い合わせ番号を入力してください。

③「送信する」ボタンを押します。



受験票印刷
(1)メニューから受験票ボタンを押します。

(2)受験票ダウンロードし受験票を印刷します。

試験日４日前までに（土日祝日除く）「受
験番号発行のお知らせ」メールが送信され
るので確認してください。

※郵送書類到着後ではありません。
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「受験票ダウンロード」ボタンを押すと受
験票のダウンロード（PDFファイル）が行
えます。

受験票をA4サイズの用紙に印刷してくだ
さい（カラー、モノクロいずれも可）。
入学試験時にはこちらの受験票が必要とな
ります。忘れずに持参してください。

「集合時間」欄を確認してください。
受験生によっては午後集合になる場合があ
ります。

集合時間を必ず確
かめてください



合格発表

・合格発表は合格発表日の13時より行います。
・同時出願の場合、受験番号ごとに確認することが
できます。

・合格された方は引き続き入学手続を行っていただきま
す。手順書（入学手続登録編）にて別途ご案内します。

(1)メニュー画面の合格発表ボタンから確認できます。

メニューより「合否発表」ボタンを押してください。
合否確認画面へ遷移します。
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